ПРОТОКОЛ № 17 від 20 грудня 2018 р.
Заслухавши та обговоривши інформацію голови комісії т.в.о. начальника відділу кадрів Богдана Недбалюка про підсумки комплексної перевірки канцелярії та архіву, вчена рада Дрогобицького державного педагогічного університету імені Івана Франка
УХВАЛИЛА:

1. Завідувачу канцелярії Стебельській І. В.:

1.1.  До 01.01.2019 р. привести процедуру реєстрації наказів у відповідність до Інструкції з діловодства у Дрогобицькому державному педагогічному університеті імені Івана Франка;

1.2.  До 01.01.2019 р. подати ректору університету обґрунтовані пропозиції щодо придбання для канцелярії  принтера та металевого сейфа. 
2. Архіваріусам університету:

2.1. Привести номенклатуру справ на 2019 р. у відповідність до наказу Міністерства юстиції України від 12 квітня 2012 р. № 578/5 «Про затвердження Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів»;

2.2. До 01.01.2019 р. подати ректору університету обґрунтовані пропозиції щодо придбання для архіву копіювальної техніки.

3. Контроль за виконанням цієї ухвали покласти на ректора університету Н. В. Скотну.

