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1. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
Мета: формування освіченої особистості педагога й управлінця навчальним закладом з ефективним мисленням, якісним мовленням та оптимальним спілкуванням, формування його професійної компетентності міжкультурних та міжгалузевих знань, умінь та здібностей, які необхідні для адаптації та продуктивної діяльності в різних професійних спільнотах, для кардинальних змін у стилі й методах керівництва в освітній діяльності.
Предмет вивчення навчальної дисципліни: сукупність управлінських відносин у навчальній підсистемі освітньої організації.
Завдання:
· дати студентам ґрунтовні й систематичні знання з усіх розділів курсу управління навчальною та виховною діяльністю;
· пізнання студентами управління статутною діяльністю навчального закладу;
· сформувати у студентів необхідні вміння і навики розрізнення органів управління, а саме робочих і дорадчих органів навчального закладу; 
· усвідомлення студентами специфіки педагогічного спілкування, особливостей комунікативно-мовленнєвих ситуацій, характерних для управлінської діяльності викладача;
· пізнання студентами суті змісту управління статутною діяльністю, співпраці закладу з іншими установами й організаціями, заснування товариств та асоціацій або участь в них;
· сформувати у студентів вміння планувати навчальну діяльність навчального закладу та навчально-виховну діяльність;
розглянути системи управління навчальним закладом.
Заплановані результати навчання:
І. Знати:
· поняття і терміни, що використовуються в курсі «Управління навчальною та виховною діяльністю»;
· нормативно-правові документи, які стосуються курсу «Управління навчальною та виховною діяльністю»
· типи навчальних закладів різних форм власності;
· загальну схему формування контингенту осіб на навчання й відрахування, поновлення їх з навчального закладу;
· особливості впорядкування документів, які використовуються в навчальному закладі;
· систему заходів з виконання закладом завдань діяльності;
· основу організації навчально-виховного процесу в навчальному закладі;
· плани навчально-виховної діяльності навчального закладу;
· систему органів громадського самоврядування в навчальному закладі;
ІІ. Вміти:
· визначати систему заходів з виконання завдань діяльності;
· дотримуватися культури мовлення;
· упорядковувати нормативно-правові та організаційно-розпорядчі вимоги до освітнього процесу;
· складати план навчально-виховної діяльності в навчальному закладі;
· розробляти матеріали до нарад, засідань, зборів;
· формувати документи навчального закладу відповідно до чинної інструкції з справочинства;
· використовувати сучасні інформаційно-комунікаційні технології:
· планувати діяльність;
· здатність до саморозвитку, самовдосконалення та самореалізації.
Предмет вивчення навчальної дисципліни: сукупність управлінських відносин у навчальній підсистемі освітньої організації.
Місце в структурно-логічній схемі: вивчається одночасно з дисциплінами – Теорія організації, Менеджмент організації, Психологія управління.
Зміст дисципліни. 
Тема 1. Вступ. Основні поняття управління статутною діяльністю
Нормативно-правові база. Документи, які дозволяють проводити навчально-виховну, господарську та інші види діяльності в навчальному закладі.
Типи навчальних закладів згідно з різними формами власності. Загальноосвітні навчальні заклади, заклади професійно-технічної освіти, заклади соціальної реабілітації, школи-інтернати, профільні навчальні заклади, заклади з профільним вивченням різних предметів, спеціалізовані навчальні заклади, позашкільні навчальні заклади.
Тема 2. Статут навчального закладу
Сутність та зміст статутів навчальних закладів різних рівнів акредитації та різних форм власності. Внесення змін до статутів навчальних закладів.
Співпраця закладу з іншими підприємствами, установами, організаціями.
Заснування спілок, товариств та асоціацій або участь в них. Законодавчі акти про заснування спілок, товариств, асоціацій.
Створення філій, представництв та інших підрозділів навчальних закладів. Законодавчі акти про створення філій, представництв та інших підрозділів навчальних закладів.
Тема 3. Робочі та дорадчі органи навчальних закладів. Програми діяльності Ради закладу
Сутність робочих та дорадчих органів навчальних закладів різних рівнів акредитації та різних форм власності. 
Робочі органи навчальних закладів. Педрада, конференція, загальні збори, збори трудового колективу, методична рада, наукова рада.
Дорадчі органи навчальних закладів. Батьківські збори, Рада старшокласників, піклувальна рада, Рада самоврядування тощо.
Система заходів з виконання закладом завдань діяльності. Планування роботи навчального закладу.
Механізми введення в дію рішення Ради закладу. Накази, розпорядження та інші документи.
Органи громадського самоврядування в навчальному закладі.
Тема 4. Контингент осіб які навчаються
Правила прийому. Приймальна комісія. 
Формування контингенту осіб, які навчаються у закладі, відрахування та поновлення їх на навчання. Нормативна база з формування контингенту осіб. 
Накази про зарахування й відрахування. Книги обліку контингенту. Формування груп, класів.
Тема 5. Організація навчально-виховного процесу
Організація навчально-виховного процесу в навчальному закладі.  Положення про організацію навчально-виховного процесу в навчальному закладі.
Плани навчальної діяльності навчального закладу. Зміст, структура, логіка побудови планів навчальної діяльності навчального закладу.
Плани навчально-виховної діяльності навчальних закладів. Зміст, структура, логіка побудови планів навчально-виховної діяльності.





2. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
	Назва теми
	Кількість годин

	
	Денна форма навч.
	Заочна форма навч.

	
	Лекції
	Лабораторні заняття 
	Семінарські  заняття
	СРС
	Лекції
	Лабораторні заняття 
	Семінарські заняття 
	СРС

	2 семестр

	Вступ. Основні поняття управління статутною діяльністю
	2
	
	2
	14
	2
	
	1
	14

	Статут навчального закладу
	2
	
	2
	14
	2
	
	2
	14

	Робочі та дорадчі органи навчальних закладів. Програми діяльності Ради закладу
	2
	
	2
	14
	2
	
	
	14

	Контингент осіб які навчаються
	2
	
	2
	14
	4
	
	1
	16

	Організація навчально-виховного процесу
	2
	
	2
	14
	2
	
	
	16

	Разом за 2 семестр
	10
	
	10
	70
	12
	
	4
	74




3. ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
Зміст лекційного курсу для студентів денної форми навчання
2 семестр
	№ 
з/п
	Перелік тем лекцій, їх анотації
	Кількість
годин

	1











2












3















4







5




	Тема 1. Вступ. Основні поняття управління статутною діяльністю
Нормативно-правові база. Документи, які дозволяють проводити навчально-виховну, господарську та інші види діяльності в навчальному закладі.
Типи навчальних закладів згідно з різними формами власності. Загальноосвітні навчальні заклади, заклади професійно-технічної освіти, заклади соціальної реабілітації, школи-інтернати, профільні навчальні заклади, заклади з профільним вивченням різних предметів, спеціалізовані навчальні заклади, позашкільні навчальні заклади.
[3, 4, 6, 8, 9, 10]
Тема 2. Статут навчального закладу
Сутність та зміст статутів навчальних закладів різних рівнів акредитації та різних форм власності. Внесення змін до статутів навчальних закладів.
Співпраця закладу з іншими підприємствами, установами, організаціями.
Заснування спілок, товариств та асоціацій або участь в них. Законодавчі акти про заснування спілок, товариств, асоціацій.
Створення філій, представництв та інших підрозділів навчальних закладів. Законодавчі акти про створення філій, представництв та інших підрозділів навчальних закладів. 
[3, 4, 6, 8, 9, 10]

Тема 3. Робочі та дорадчі органи навчальних закладів. Програми діяльності Ради закладу
Сутність робочих та дорадчих органів навчальних закладів різних рівнів акредитації та різних форм власності. 
Робочі органи навчальних закладів. Педрада, конференція, загальні збори, збори трудового колективу, методична рада, наукова рада.
Дорадчі органи навчальних закладів. Батьківські збори, Рада старшокласників, піклувальна рада, Рада самоврядування тощо.
Система заходів з виконання закладом завдань діяльності. Планування роботи навчального закладу.
Механізми введення в дію рішення Ради закладу. Накази, розпорядження та інші документи.
Органи громадського самоврядування в навчальному закладі.
[1, 2, 3, 4, 8, 9]
Тема 4. Контингент осіб які навчаються
Правила прийому. Приймальна комісія. 
Формування контингенту осіб, які навчаються у закладі, відрахування та поновлення їх на навчання. Нормативна база з формування контингенту осіб. 
Накази про зарахування й відрахування. Книги обліку контингенту. Формування груп, класів.
[3, 4, 5, 6, 10]
Тема 5. Організація навчально-виховного процесу
Організація навчально-виховного процесу в навчальному закладі.  Положення про організацію навчально-виховного процесу в навчальному закладі.
Плани навчальної діяльності навчального закладу. Зміст, структура, логіка побудови планів навчальної діяльності навчального закладу.
Плани навчально-виховної діяльності навчальних закладів. Зміст, структура, логіка побудови планів навчально-виховної діяльності.
[2, 3, 4, 5, 6, 8, 10]
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	Разом за 2 семестр:
	10




Зміст лекційного курсу для студентів заочної форми навчання
2 семестр
	№ 
з/п
	Перелік тем лекцій, їх анотації
	Кількість
годин

	1
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3














4








5

	Тема 1. Вступ. Основні поняття управління статутною діяльністю
Нормативно-правові база. Документи, які дозволяють проводити навчально-виховну, господарську та інші види діяльності в навчальному закладі.
Типи навчальних закладів згідно з різними формами власності. Загальноосвітні навчальні заклади, заклади професійно-технічної освіти, заклади соціальної реабілітації, школи-інтернати, профільні навчальні заклади, заклади з профільним вивченням різних предметів, спеціалізовані навчальні заклади, позашкільні навчальні заклади.
[3, 4, 6, 8, 9, 10]
Тема 2. Статут навчального закладу
Сутність та зміст статутів навчальних закладів різних рівнів акредитації та різних форм власності. Внесення змін до статутів навчальних закладів.
Співпраця закладу з іншими підприємствами, установами, організаціями.
Заснування спілок, товариств та асоціацій або участь в них. Законодавчі акти про заснування спілок, товариств, асоціацій.
Створення філій, представництв та інших підрозділів навчальних закладів. Законодавчі акти про створення філій, представництв та інших підрозділів навчальних закладів. 
[3, 4, 6, 8, 9, 10]

Тема 3. Робочі та дорадчі органи навчальних закладів. Програми діяльності Ради закладу
Сутність робочих та дорадчих органів навчальних закладів різних рівнів акредитації та різних форм власності. 
Робочі органи навчальних закладів. Педрада, конференція, загальні збори, збори трудового колективу, методична рада, наукова рада.
Дорадчі органи навчальних закладів. Батьківські збори, Рада старшокласників, піклувальна рада, Рада самоврядування тощо.
Система заходів з виконання закладом завдань діяльності. Планування роботи навчального закладу.
Механізми введення в дію рішення Ради закладу. Накази, розпорядження та інші документи.
Органи громадського самоврядування в навчальному закладі.
[1, 2, 3, 4, 8, 9]
Тема 4. Контингент осіб які навчаються
Правила прийому. Приймальна комісія. 
Формування контингенту осіб, які навчаються у закладі, відрахування та поновлення їх на навчання. Нормативна база з формування контингенту осіб. 
Умови прийому, відрахування та переведення на навчання до іншого  навчального закладу. Накази про зарахування й відрахування. Книги обліку контингенту. Формування груп, класів.
[3, 4, 5, 6, 10]
Тема 5. Організація навчально-виховного процесу
Організація навчально-виховного процесу в навчальному закладі.  Положення про організацію навчально-виховного процесу в навчальному закладі.
Плани навчальної діяльності навчального закладу. Зміст, структура, логіка побудови планів навчальної діяльності навчального закладу.
Плани навчально-виховної діяльності навчальних закладів. Зміст, структура, логіка побудови планів навчально-виховної діяльності.
[2, 3, 4, 5, 6, 8, 10]
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	Разом за 2 семестр:
	12




Перелік семінарських занять для студентів денної форми навчання
2 семестр
	№
з/п
	Тема семінарського заняття
	Кількість
годин

	1
	Нормативно-правова база видів діяльності в навчальному закладі. Структура та зміст статуту навчального закладу. [3, 4, 6, 8, 9, 10]
	2

	2
	Побудова адміністративної служби навчального закладу. 
Завдання і функції адміністративної служби
Залежність структури адміністративної служби від типу навчального закладу. 
Підрозділи адміністративної служби навчального закладу. 
Структура системи організаційного управління. 
Структура системи організаційно-адміністративного забезпечення.  
Структура системи управління документацією. 
Структура системи управління персоналом. 
Структура системи матеріально-технічного забезпечення. 
Структура системи управління зв'язками з основними клієнтами. 
Структура системи викладання і навчання. 
Структура системи управління дослідженнями і грантами. 
Структура системи академічних і студентських/учнівських служб
[1, 2, 4, 5, 9, 10, 13, 14, 15]
	4

	3.
	Особи, які навчаються у вищих навчальних закладах. Умови прийому, відрахування та переведення на навчання до іншого  навчального закладу. [3, 4, 5, 6, 10]
	2

	4.
	Ефективність управління навчально-виховною діяльністю навчального закладу. Матеріальне та моральне заохочення. [2, 3, 4, 5, 6, 8, 10]
	2

	Разом за 2 семестр:
	10



Перелік семінарських занять  для студентів заочної форми навчання
2 семестр
	№
з/п
	Тема семінарського заняття
	Кількість
годин

	1
	Основні поняття управління статутною діяльністю. Статут навчального закладу.  [3, 4, 6, 8, 9, 10]
	2

	2
	Побудова адміністративної служби навчального закладу. Завдання і функції адміністративної служби.
[1, 2, 4, 5, 9, 10, 13, 14, 15]
	2

	Разом за 2 семестр:
	4



Зміст самостійної (індивідуальної) роботи
	Номер 
тижня
	Зміст самостійної (індивідуальної) роботи
	Кількість годин

	1

2

3

4

5

6

7
	Опрацювання теоретичного матеріалу, підготовка 
до семінарського заняття.
 Опрацювання теоретичного матеріалу, підготовка 
до семінарського заняття, отримання теми індивідуального завдання.
Опрацювання теоретичного матеріалу, підготовка 
до семінарського заняття.
Опрацювання теоретичного матеріалу, підготовка 
до семінарського заняття. Виконання ІЗ.
Опрацювання теоретичного матеріалу, підготовка 
до семінарського заняття. Підготовка до контрольної роботи.
Опрацювання теоретичного матеріалу, підготовка 
до семінарського заняття. Підготовка до співбесіди з лектором.
Підготовка до екзамену
	10/10

10/10

10/10

12/12

12/12

10/10
6/10


	Разом за 2 семестр:
	70/74



4. ІНДИВІДУАЛЬНІ ЗАВДАННЯ
Індивідуальні завдання (ІЗ) мають на меті поглиблення, узагальнення та закріплення знань, які студенти отримують у процесі навчання, а також застосування цих знань на практиці. Обсяг – 8-12 аркушів А4. Структура індивідуального завдання: вступ, основні розділи, висновок, список використаних джерел (не менше 7 позицій).
Критерії оцінювання індивідуального завдання: ступінь виконання завдання, поставленого керівником перед студентом – 5 балів, рівень самостійності написання роботи – 2 бали, якість мовного оформлення та якість бібліографічного опису, наявність посилань на список літератури у тексті роботи – 3 бали.
Студент має право запропонувати свою тему індивідуального завдання.
Орієнтовна тематика ІЗ:
1. Основні законодавчі та нормативні акти, які регулюють діяльність навчального закладу. 
2. Структура управління освітою в Україні. 
3. Управління навчального процесу на рівні ВНЗ. 
4. Навчальні плани. 
5. Розклад навчальних занять. Вимоги до розкладу навчальних занять. 
6. Планування організаційно-педагогічної діяльності. 
7. План методичних засідань педагогів коледжу. 
8. Планування навчально-виховної роботи педагогів. 
9. Індивідуальні плани викладачів. Порядок заповнення індивідуальних планів.
10. Форми гурткової роботи. Планування та проведення занять.
11.  Сутність і зміст системи мотивації трудової діяльності персоналу.
12. Зарахування, відрахування та поновлення студентів на навчання. 

5. МЕТОДИ НАВЧАННЯ
Репродуктивний, пояснювально-ілюстративний, частково-пошуковий, проблемний.

6. МЕТОДИ КОНТРОЛЮ
Відповіді на семінарських заняттях, контрольна робота, індивідуальне завдання, співбесіда з лектором, екзамен.

7. ОЦІНЮВАННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ
	Усні відповіді
	Підсумкова контрольна робота
	Індивідуальне завдання
	Співбесіда з лектором
	Сума
	Екзамен

	40
	20
	10
	30
	100
	100

	Ваговий коефіцієнт
	0,6
	0,4







Відповіді на семінарських заняттях оцінюються за чотирибальною шкалою. Результат за 100-бальною шкалою обчислюється за формулою ,  де   А – сума усіх поточних оцінок за чотирибальною шкалою при вивченні  модуля, включаючи оцінки "2", n – кількість цих оцінок (не менше трьох),   – середня оцінка.  Якщо середня оцінка за відповіді на практичних заняттях 2,5, то кількість балів х дорівнює нулю.

8. РЕКОМЕНДОВАНА ЛІТЕРАТУРА
Основна література
1. Бондар В.І. Теорія і технологія управління процесом навчання в школі : навч. посіб. / В.І. Бондар ; АПН України ; Нац. пед. ун-т ім. М.П. Драгоманова. – К. : [Б. в.], 2000. — 191 с. : ілюстр.
2. Будзан Б.П. Менеджмент в Україні: сучасність і перспективи / Б.П. Будзан – К.: Основи, 2001. – 349 с.
3. Вернидуб Р.М. Організація і управління навчальним процесом у вищому навчальному закладі : навчальний посібник /  Р.М. Вернидуб - К.: НПУ імені М.П. Драгоманова,  2005. – 120 с.
4. Гречаник О.Є. Управління виховною діяльністю в загальноосвітньому навчальному закладі / О.Є. Гречаник.  – Х. : Вид. група «Основа», 2009.  – 192 с. 
5. Денисенко О. Робота з наказами: організовуємо з урахуванням змін у законодавстві / О. Денисенко, І. Іванченко // Практика управління закладом освіти. – 2012. – № 12. – С. 14-21.
6. Кишакевич Ю.Л. Організаційно-методичне забезпечення освітньої діяльності. Частина 11. Студентське справочинство : методичний посібник // Ю.Л. Кишакевич, М.І. Шубак, Г.С. Лагуш. – Дрогобич : Редакційно-видавничий відділ Дрогобицького державного педагогічного університету імені Івана Франка, 2011. – 65 с.
7. Моніторинг у ЗНЗ / Упоряд. М.Голубенко. – К.: Шк. світ, 2007. – 128с.
8. Наука управління загальноосвітнім навчальним закладом : навчальний посібник/ Т.М. Десятов, О.М. Коберник, Б.Л. Тевлін, Н.М. Чепурна. – Харків : Видавнича група «Основа», 2003. – 240 с.
9. Підручник для директора : журнал управлінської компетентності / Видавництво «Плеяди». - К. : [б.в.].- 2002 – 2011 рр.
10. Хриков Є.М. Управління навчальним закладом: Навч. посіб./ Є.М. Хриков. – К.: Знання, 2006. – 365 с
Додаткова література
11.      Бобеляк Н. Модель внутрішкільного моніторингу як інноваційний підхід до управління якістю освіти у загальноосвітньому навчальному закладі / Наталія Бобеляк // Педагогічна думка. – 2016. – № 3. – С. 27-30.
12. Вища освіта в Україні: навч. посібник / В.Г. Кремень, С.М. Ніколаєнко,
 М.Ф. Степко та ін. ; за ред. В.Г. Кременя, С.М. Ніколаєнка. – К. : Знання. – 2005. – 327 с.
13. Вітвицька С.С. Основи педагогіки вищої школи: підручник за модульно-рейтинговою системою навчання для студентів магістратури / С.С. Вітвицька – Київ : Центр навчальної літератури, 2006. – 384 с.
14. Даниленко Л.І. Модернізація змісту, форм і методів управлінської діяльності керівника школи / Л.І. Даниленко // Освіта і управління. – 1998. – Т. 2, № 1.
15. Ієвлєв О.   Суб'єкт-об'єктні аспекти управління професійною мобільністю у закладі освіти  / О. Ієвлєв // Молодь і ринок. – 2016. – № 5. – С. 86-89.
16. Єльникова Г.В. Інформаційне забезпечення управління школою/ Г.В. Єльникова // Інформаційно-методичний вісник. – 1996. – № 12.
17. Єльнікова Г.В. Управління вертикальне і горизонтальне: Порівняльна характеристика жорсткого вертикального і м’якого горизонтального управління / Г.В. Єльникова // Управління освітою. – 2003. - №13-14. – С.10-21.
18. Концепція громадянської освіти в Україні // Директор школи. 2001. – № 20.
19. Концепція художньо-естетичного виховання учнів у загальноосвітніх навчальних закладах // "Інформаційний збірник Міністерства освіти і науки України", 2004. – № 10.
20. Пастушенко Р.   Реформування освітнього сектору: шкільна автономія та місцеве управління освітою  / Р. Пастушенко // Педагогічна думка. – 2015. – № 1. – С. 22-33.
21. План виховної роботи / Під. заг. ред.В.В. Григораша. – Х.: Вид. Група „Основа”, 2007. – 208с.
22. Позашкільна освіта в Україні (Нормативно-правові акти). Під редакцією Вербицького В.В. К., 2002.
23. Положення про центр, будинок, клуб, бюро, туризму, краєзнавства, спорту та екскурсій учнівської молоді, туристко-краєзнавчої творчості учнівської молоді, станцію юних туристів [Електрон.ресурс]// Режим доступу: http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/z1152-09 .
24. Положення про класного керівника навчального закладу системи загальної середньої школи [Електрон.ресурс]// Режим доступу: http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/z0659-00. 
25. Правила проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України // Директор школи,2000. – № 23-24.
26. Примірне положення про раду загальноосвітнього навчального закладу // Інформаційний збірник Міністерства освіти і науки України. – 2001. – № 8.
27. Примірний статут загальноосвітнього навчального закладу // Інформаційний збірник Міністерства освіти і науки України. – К., 2002. – № 29.
28. Фабіанський Д. М.   Управління виховною системою школи в контексті сучасного освітнього менеджменту / Д. М. Фабіанський // Виховна робота в школі. – 2015. – № 2. – С. 2-8.
29. Царьова О. Формування органів управління освітою / Олена Царьова // Практика управління закладом освіти. – 2016. – № 2. – С. 18-22.
30.  Шкільна документація / Упоряд. Н.Мурашко – К.: Редакції загальнопедагогічних газет, 2003. – 112 с.
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31. Внутрішкільне управління. – [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://readbookz.com/book/172/5538.html 
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33. Законодавство – [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://dneprtest.dp.ua/cms/index.php?option=com_content&view=article&id=54&Itemid=61 
34. Інструкція про порядок ведення трудових книжок на підприємствах, в установах і організаціях: Наказ № 58 Мінпраці, Мін’юсту, Мінсоцзахисту від 29 липня 1993 р. – [Електронний ресурс] – Режим доступу :  http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/z0110-93 .
35. Про затвердження Типової інструкції з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності : Наказ Міністерства освіти і науки України № 1239 від 28.08.2013 р. – [Електронний ресурс] – Режим доступу : http://osvita.ua/legislation/Ser_osv/36933/ .
36. Нормативно-правова база позашкільної освіти – [Електронний ресурс] – Режим доступу : http://iitzo.gov.ua/pozashkilna-osvita/normatyvno-pravova-baza-pozashkilnoji-osvity/ 
37. Положення про загальноосвітні навчальні заклади : Постанова Кабміну України від 27.08.2010 р. № 778 – [Електронний ресурс] – Режим доступу : http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/778-2010-%D0%BF 
38. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти. Наказ МОН України від 20.11.2006 р. № 782. – [Електронний ресурс] – Режим доступу : http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/z1297-06 .
39. Про внесення змін до порядку видачі випускникам позашкільних навчальних закладів свідоцтв про позашкільну освіту. Наказ МОН України від 12.08.2009, №746 – [Електронний ресурс] – Режим доступу : http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/z0829-09 
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